CONTAS A PAGAR &
RECEBER

Podcast: Escute para aprender

?Video: Assista para entender

Sabemos que a gestdo financeira pode parecer complexa, mas nosso objetivo com este guia é
mostrar como o ConnectPlug transforma essa tarefa em um processo intuitivo e seguro. E para
trazer clareza, controle e seguranca a essa area vital que o médulo de Contas a Pagar e
Receber do ERP ConnectPlug foi desenvolvido, atuando como a ferramenta central para a gestao
financeira do dia a dia de nosso cliente

O médulo de Contas a Pagar e Receber da ConnectPlug é uma ferramenta abrangente projetada
para fornecer controle total sobre a saldde financeira do negdcio. Através dele, é possivel gerenciar
de forma detalhada todas as transacdes, desde as receitas geradas automaticamente pelas vendas
nos terminais até as despesas fixas, recorrentes e manuais. Em suma, ele centraliza a visao
completa do fluxo de caixa.

As instrucoes a seguir detalham como realizar lancamentos manuais e configurar
pagamentos recorrentes, com indicacoes de onde vocé encontrara as telas no sistema
para facilitar o aprendizado.

Como Criar uma Nova Conta a Pagar

Para lancar uma despesa manual, como o0 pagamento de um fornecedor ou uma conta de
consumo, siga estes passos:

1. Acesse o médulo Financeiro > Movimentacoes > Contas a Pagar.


https://drive.google.com/file/d/1rZqlnbIw1vZWAt7SUu33RyaSCFmObmk6/view?usp=drive_link
https://drive.google.com/file/d/1KFVo16pzSm5LsqZTS0KeIhfx7v-mBm84/view?usp=drive_link

2. Clique no botao ‘+ Novo Pagamento’ no canto superior da tela.
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+ Novo Pagamento Agbes X Importar Mostrar todos v |:|

[0 Vencimento Categoria Fornecedor Descricdo NFe Método Status Conciliado  Valor Original  Valor Final  AcSes
Pgto.
|:| 16/09/2025 Ajuste de Caixa - Saldo Inicial da Conta - Dinheiro v ® 0,00 0,00 n

Como Lancar uma Conta a Receber

Para registrar uma receita que nao veio de uma venda direta no PDV, como um aporte de capital
ou um servico prestado a parte:

1. Acesse o mddulo Financeiro > Movimentacoes > Contas a Receber.

2. Clique no botao ‘+ Novo Recebimento’ no canto superior da tela.
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4 Novo Recebimento [ Acbes v & Importar Mostrar todos v I:l

O Vencimento Categoria Cliente Descricdo Método Pgio. Status Conciliado Valor Original Valor Final  Agles

D 22/07/2025 Faturamento com vendas  Consumidor Final - Venda 51 (1/1) Dinheiro v x 119,90 119,90 n
de produtos Padrdo

D 22/07/2025 Faturamento com vendas  Consumidor Final - Venda 50 (1/1) Dinheiro v x 139,90 139,90 n

Os campos abaixo sao utilizados para registrar todas as movimentacoées financeiras
(pagamentos ou recebimentos) no sistema, sejam elas manuais, fixas ou recorrentes:



CADASTRAR PAGAMENTO

Dados
Valor * Descontos/Taxas Juros/Multa Valor Final Pago
2.500,00 0,00 0,00 2.500,00
Vencimento * Conta @ Método Operadora
25/10/2025 Conta Padrio X - PIX X - Selecione -
Categoria* @ Centro de custo & Descrigio
Despesas Administrativas X - Comercial X ~ Pagamento de Aluguel - Marco
Fornecedor Data competéncia Observagoes
Selecione um formecedor b 20/10/2025
P
Recorrente
@Anexos © Anexar Novo
+ Salvar
Campo Descricao Basica
Valor Informe o valor total da transacao
Descontos/Taxa (Opcional) Campo para adicionar o valor de descontos no caso de um
contas a pagar e no caso de Contas a Receber, por
exemplo uma venda a no Método Débito, se houver um
contrato de cartdo devidamente configurado, serao
exibidos as taxas previamente cadastradas (tépico serd
detalhado no ponto abaixo: Conexdo com Médulo de
Contrato de Cartoes)
Juros (Opcional) Campo para adicionar o valor de juros, se houver
Multa (Opcional) Campo para adicionar o valor de multa, se houver
Valor Final Exibe o valor final a pagar ou receber, apds a aplicacao de

descontos, juros ou multas



Pago

Vencimento

Conta (Débito/Crédito)

Método de Pagamento/Recebimento

Operadora (Opcional)

Categoria

Centro de Custos (Opcional)

Descricao

Fornecedor/Cliente (Opcional)

Data de Competéncia

Observacoes (Opcional)

Recorrente

Anexos

Anexar Novo

Salvar

Selecione a data em que o pagamento foi realizado (ou o
recebimento foi efetuado).

Observacao Importante: Esta data é uma informacao
essencial para que o sistema registre corretamente a
movimentacdo no seu fluxo de caixa, garantindo o
acompanhamento da disponibilidade financeira da sua
empresa.

Indique a data de vencimento estipulada para o
pagamento ou recebimento

Selecione a conta bancaria ou caixa que serd debitada
(para pagamentos) ou creditada (para recebimentos).
Esta conta reflete a situacdo do banco dentro do ERP

Escolha a forma como a transacao sera realizada, como
Dinheiro, Cartao, PIX, entre outros

Se o método for cartao, selecione a operadora utilizada
(ex: CIELO, REDE). Esta informacao é crucial para amarrar
com o médulo Contrato de Cartées

Classifique a natureza da despesa ou receita (ex: Aluguel,
Vendas, Despesas Comerciais). E fundamental para
organizar o plano de contas e analisar a saude financeira
através do DRE (Demonstrativo de Resultado do
Exercicio), que se baseia na data de competéncia

Associe a transacao a um departamento, projeto ou
area especifica da empresa (ex: Comercial, RH). Isso
ajuda a identificar quais setores geram mais despesas ou
receitas

Adicione um nome ou um breve detalhe sobre o que se
trata a conta

Vincule a transacao a um fornecedor (para contas a pagar)

ou a um cliente (para contas a receber)

A data em que o sistema registra a despesa/receita. E a
base utilizada para relatérios como o DRE

Um campo de texto livre para adicionar informacgdes ou
notas adicionais sobre a transacao

Marque esta opgao se for uma conta que se repete
periodicamente (mensalmente, semanalmente, etc.). Ao
configurar a recorréncia, o sistema cria automaticamente
os lancamentos futuros, otimizando o tempo

Exibe a lista de anexos vinculados

Botdo para adicionar novos arquivos ou documentos a
transacao

Botao para finalizar e salvar o registro da conta no sistema



Configurando uma Recorréncia de Pagamento

Para automatizar um pagamento que ocorre com frequéncia, transforme-o em um lancamento
recorrente:

1. Ao criar uma nova Conta a Pagar, localize e marque a caixa de selecao "Recorrente".

2. Defina a Frequéncia em que o pagamento se repetirad (dias, semanas ou meses).

3. Informe o Numero de Parcelas ou a duracao da recorréncia (ex: 12 para um pagamento
anual).

4. Apo6s salvar, o sistema criara automaticamente todos os lancamentos futuros com base
nessas configuracdes.

CADASTRAR PAGAMENTO
Dados
Valor * Descontos/Taxas Juros/Multa Valor Final Pago
2.500,00 0,00 0,00 2.500,00
Vencimento * Conta © Método Operadora
05/M11/2025 Conta Padrdo X - PIX X ~ Selecione -
Categoria * © Centro de custo © Descrigio
Despesas Administrativas X ~ Financeiro X ~ Aluguel Saldo Comercial
Fornecedor Data competéncia Observagtes
Selecione um fomecedor v 20/M10/2025

Recorrente
Q @ Anexos

. © Anexar Novo
Periodicidade Ocorréncias

Mensalmente X - 36




Observacao importante: Ao selecionar recorréncia e especificar o numero de ocorréncias o
sistema nao fara o parcelamento do respectivo valor, ele fara a repeticdo do valor de acordo com
numero de ocorréncias. Exemplo: Uma conta a pagar de R$2.000,00, se for especificado a
ocorréncia de 36 vezes, serdo criados 36 pagamentos de R$2.000,00.

Dica de Especialista: Para otimizar ainda mais sua rotina, vocé pode agrupar varias contas
e realizar uma acao de pagamento ou recebimento em lote. Isso é ideal para gestores que
fazem a conferéncia financeira semanalmente.

No print abaixo é descrito o procedimento de Acoes em Lote para Contas a
Pagar/Receber:

CONTAS A PAGAR

+ Novo Pagamento I:l @ Excluir (3} Acdes ~ X Importar Mostrar todos v I:l

O WVencimento Categoria Fornecedor Descrigdo NFe Método Status Conciliado  Valor Original  Valor Final  Acdes
Pgto.
25M10/2025 Despesas - Pagamento de Aluguel - Marco - PIX x 2.500.00 2.500,00 n

Administrativas

16/09/2025  Ajuste de Caixa - Saldo Inicial da Conta - Dinheiro v x 0.00 0,00
14/08/2025  Ajuste de Caixa - Saldo Inicial da Conta - Dinheiro v x 0,00 0,00
25/03/2025 & Transferéncia - Sangria/Reforco do PDV - - Dinheiro v x® 10,00 10,00

Transferéncia

[] 19/09/2024  Ajuste de Caixa - Saldo Inicial da Conta - Dinnheiro v x 0,00 0,00

17/09/2024 & Transferéncia - Sangria/Reforco do PDV - - Dinheiro v x 10.00 10,00
Transferéncia

\:| 06/09/2024  Ajuste de Caixa - Saldo Inicial da Conta - Dinheiro v x 0,00 0,00

[] 21/07/2022 Custo dos Produtos Mauad Compra 2 (1/1) 5571 Boleto x 2.291.46 2.291.46
Alimentos

\:| 21/07/2022  Custo dos Produtos Mauad Compra 1 (1/1) 5571 Boleto x 2.291.47 229147
Alimentos

¢ - ’

Selecione mais de 01 Pagamento e tenha a possibilidade de realizar acées em lote



Integracoes Estratégicas: Ampliando o Controle Financeiro

O médulo de Contas a Pagar e Receber é a base da gestdo financeira presente em todos os planos
ConnectPlug, a partir do PDV Bésico. No entanto, seu potencial maximo é desbloqueado no plano
Performance, que inclui as integracées com Conciliacao Bancdria e Contrato de Cartoes,
transformando o controle financeiro em uma ferramenta de inteligéncia de negdcio.

Conexao com o Mdédulo "Contrato de Cartoes"

A conexdo direta com o médulo Contrato de Cartoes (Médulo Pago) é fundamental para
guem realiza vendas com cartao. Ao configurar as taxas cobradas pelas adquirentes neste
moddulo, elas sao refletidas automaticamente nos langcamentos do Contas a Receber. Isso
permite que o gestor visualize duas colunas cruciais: o "Valor Original” da venda e o "Valor
Final", que é o montante liquido que efetivamente entrard na conta apds o desconto das
taxas. Essa transparéncia é essencial para entender os custos reais das transacbes e a
rentabilidade do negécio.

EDITAR RECEBIMENTO COD. 67

Informacfes Pagamentos Registros Agrupados

Valor Original* Descontos/Taxas Juros/Multa Valor Final Recebido

615,00 7,38 0,00 607,62
Vencimento * Conta © Método Operadora

01/12/2025 Conta Padrio X - Cartio de Debito X - Selecione -
Categoria* & Centro de custo © Descrigio

Faturamento com vendas de prod... X ~ Selecione M Agrupamento de Registros / SumUP (Visa)
Cliente & Data competéncia Observagdes

Selecione um cliente - 20/10/2025

A
f 3
@AHCXOS (0) © Anexar Novo



Para ter mais informacoes sobre o Médulo de Contrato de Cartoes, clique aqui para

acessar o artigo!!

Conexao com o Mddulo "Conciliacao Bancaria"

A integracao com a Conciliacao Bancaria (Mdédulo Pago) eleva a gestdao a um novo patamar
de seguranca e precisao.

O processo é simples: vocé importa o extrato da sua conta bancaria para o ERP, e o sistema
valida automaticamente se cada registro do extrato corresponde a um lancamento no Contas
a Pagar e Receber.

Essa funcionalidade é crucial para identificar discrepancias rapidamente — como uma taxa
cobrada indevidamente pela adquirente ou um pagamento nao processado — e garantir que
o fluxo de caixa registrado no sistema seja um espelho fiel da sua conta bancaria real.


https://manual.cplug.com.br/books/m%C3%B3dulo-financeiro/page/configurando-o-contrato-de-cart%C3%B5es
https://manual.cplug.com.br/books/m%C3%B3dulo-financeiro/page/configurando-o-contrato-de-cart%C3%B5es
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Ok! Extrato importado com sucesso

< Importar Extrato Bancario Digite a conta bancaria, nome do banco @

Um item encontrado

# Banco Conta Periodo

Transagdes Pendentes Conciliados Deletados Acgbdes
1 ltad 3702247705 01/03/2021 - 25/03/2021 103 103 0 0 n
CONCILIAGAO BANCARIA / CONCILIAR
Conciliagdo Bancdria-0001 Banco Itad
Itau
01/03/2021- 25/03/2021 - 3702247705

O Pendentes (103) 3 Conciliados (0

1-20 de 103 registros encontrados. encimento Inicia Vencimento Fina Descriciio m
« - 2 3 4 5 6

D Data de vencimento Descrigao Tipo Valor R$
O 01/03/2021 SISPAG FORNECEDORES + Pagamento RS -4.791.25
Existem registros para conciliar.

01/03/2021 - Conta Padrio - SISPAG FORNECEDORES R$ 4.791,25 =
Contas a pagar - Cusio dos Produtos Conta Padrio

EE -0

01/03/2021 SISPAG CIELO SA 4 Recebimento R$ 381,72

Para ter mais informacoes sobre o Modulo de Conciliacao Bancaria, clique aqui para
acessar o artigo!!

Essas integracoes transformam o controle financeiro em uma atividade proativa,
permitindo uma gestao mais precisa e estratégica.

Conclusao: Gestao Simplificada para Resultados Reais



O uso estratégico do moédulo de Contas a Pagar e Receber da ConnectPlug centraliza, automatiza e
simplifica a gestao financeira, fornecendo a clareza necessaria para tomar decisdes mais
inteligentes e seqguras.

Os principais beneficios podem ser resumidos nos seguintes pontos:

o Controle total de despesas e receitas: Centralize todas as suas movimentacdes:
desde as receitas automaticas geradas por vendas até as despesas lancadas
manualmente.

e Plano de contas personalizavel: Adapte a estrutura financeira a realidade do seu
negdcio para uma analise mais precisa.

e Visao clara da saude financeira: Acompanhe o status de pagamentos e recebimentos
em tempo real para nunca ser pego de surpresa.

o Integracao para precisao maxima: Use em conjunto com a Conciliacdao Bancaria e o
Contrato de Cartdes para uma visdo completa e sem discrepancias.

o Importacao de dados facilitada: Migre de outros sistemas sem perder seu histérico
financeiro, garantindo uma transicao suave.

o Gestao simplificada: Automatize processos recorrentes para focar no que realmente
importa: o crescimento da sua empresa.

Ao dominar esta ferramenta, vocé deixa de apenas registrar o passado e passa a
construir ativamente um futuro financeiro mais sélido para sua empresa.
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